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APRESENTAGAO

e faturamento da Fundagao Libertas.

BENEFICIOS PARA O PRESTADOR

prépr a Desta
lert i

e faturamento, uma vez que o

Iments TISS. Nem
tudo poders ser por ta
prestador vai percebs '
OBRIGACOES DO PRESTADOR
i

prestador de enviar

devidamente assinadas.

i Ubertas



ACESS0 AD SISTEMA

1 Fundagiol

Nos evoluimos.

S. FuNDACAO
Anossamarcatambém.  Ja [ ibertas

i Uibertas



2 - Clique em “Saude”

i {ibertas



Seja bem-vindo aos
nossos planos

Selecione seu plano de said

i Uibertas



3~ Clique em “portal autorizador de servigo de sadde”.

Salude,

nosso bem maior

i {ibertas



4-0u se preferi, pode acessar o menu rapido.

=)

i Uibertas



alterada posteriormente).

padizo que deverd ser

i {ibertas



ACESSO RESTRITO
Comprovante de rendimento

Clique em “Area restrita ao credenciado’

Saude, g
nosso bem maior

i Uibertas



1.1.-Digite seu login (cnpi) e senha (repassada a cada prestador)

o bem-vinc
Fundagdo Libertas.

Faca login pard oc

i

i Uibertas



1.2 Clique em “meny’

i Uibertas



1.3 - Desga a barra de rolage e clique em “Demonstrativo de IR

i Uibertas



1.4 -Posteriommente clique em *visualizar




IMPRESSOS PADRAO TISS.

1

Satde,
nosso bem maior

i Uibertas



1.1 Clique em *Saide”

Teleconsulta

Faca sua consila ser sar de casa




1.2 - Clique em “Acesso o Prestador”

Seja bem-vindo aos
nossos planos

Selecione seu plano de saide

e 3 J
L} e (o2

i Uibertas



1.3 Desga a barra de olagem e logo abaixo acesse os formulérios

Acesse as ferramentas que facilitam a prestacdo
de servicos de salide, conforme as normas da ANS.

rp—

Impressos PAORAO TS5

i Uibertas



CONSULTA DAS TABELAS TUSS N SITE DA ANS:

gub ° 2




1.1 Clique na opgo “Espaco do prestador de Seruigos de Saide" e, em seguida, em *TISS"  Troca de Informago de Saiide Suplementar

9 o oo o

Expaco do Prestador de Servicos de Saide




12-0 5 “Padiio TISS"

AgénciaNacional de Saide Suplementar Oaectpmece a

TISS - Padréo para Troca de Informacéo de Saude Suplementar

p iy

PacrBoTISS - Verso Agosto/2021

e e |

i {ibertas



13-Rodescera

5 (@p)em
(Terminologia Unificada de Satde Complementar)

la Nacional de Sadde Suplement Omernctpes

Padrao TISS - Identiicagao da versdo vigente

Arqoen o Pt 5.

wstovgmte Cocumeros

i Uibertas



AUTORIZAGAO DE ELEGIBILIDADE

1-Acesse o sistema com os seus dados (email e senha):

i Uibertas



2 - Clique em “Autorizagdies’




2.1-Selecione o tipo da guia.

i {ibertas



AUTORIZAGAO - GUIA DE CONSULTA

1-Cligue em “Guia de Consulta”

i Uibertas



1.1 Clique no campo




2 -Preencha todos os campos solicitados na guia e clique em “Vaidar”

(== T
Campos Obigutrios

On campos gt o peenchidos s vacados -

et e whda s skt

i {ibertas



3 Caso o sistema ndo gere nenhuma inconsisténca, cliue em “Emitir senha’,

i Uibertas



4~ Apos clicar em "emitir a senha’, o sistema ird gerar a senha e basta voce clicar em “imprimir

i Uibertas



5-AGuia finalizada

i Uibertas



AUTORIZAGAO - GUIA DE SADT

1 Clique em “guia de SADT".

i Uibertas



2-Clique no campo*+"

i Uibertas



3 -Preencha todos os campos solicitados na guia

‘ [ V V




4~ Para ncluir os procedimentos na guia, clique em *+

i Uibertas



5 - Apés inclui todos dos dados, cligue o campo abaixo e clique em “validar

i Uibertas



6-Caso o istema no gere nenhuma inconsisténcia, cligue em “emiti senha’

campes Obrignsrion
01 campos brgterios ¢ o preenchids sioverficados oo m
meno e valdar  solctacso.

Exemplo e

mensagem de campo obrigatério

i {ibertas



7 - Apés clcar em “emiti a senha’ o sistema i gerar a senha e basta voce clicar em “imprimir”.

L1

i Uibertas



8- AGuia finaizada.

T



AUTORIZAGRO - GUIA DE INTERNAGKO

1-Clique em “Internagao”

i {ibertas



2 Selecione o tipo da guia.

M Uibertas




3 Ao aparecer a pagina de Solcitagdo de internagdo, clique em *+

=0

i Uibertas



i Uibertas



5-Para incluir s procedimentos na guia, cliue em *+ .

=8

i Uibertas



5.1-Se o procedimento constar OPME - Orteses, Préteses e Materias Especiais, clique no campo abaixo.




5.2 - Preencha o campo Justficativa técnica’.




6 - Para inclu os materials especals,cique em *+*

o e T o P
[ e————— C L
pitbumpps

|

Libertas



7 - Apss informar o dados.

+

“aalidar’

-]

faturas,

Libertas



algum

==

3 operadora,




9-Marque todos os itens da guia e depois cligue e “regulagic

= (=11

de remessa de faturas

i Uibertas



10-Glcar ber dido médico, audosd

‘exames e os orgamentos (3 para materiais fora de tabela).

i {ibertas



11.- Marque todos os itens da guia e clique e “regulagdc

12 - Aguarde o retormo da operadora

EMANALISE OPERADORA a




13 -Para qualquer & deverd no campo

“obs: Para o5 procedimentos autorizados pela operadora, o status va fcar como “Pré-autorizado’

10 cronograma de remessa de faturas.

|

Libertas



14.-Para finalzar o processo, vacé dever cica o campo abaixo.

15 - Clique em “registrar entrada’

(=)o

i Uibertas



16.-Preench cliue em “salvar” e depois em “voltar,

0BS: A opgio de "enviar”
de remessa de faturas.

i Uibertas



17 -Clique em “emitir senha e depois em “imprimir

o
@ e = O a3




18 - Clique em emitir senha* e depois em ‘imprimir.

o
e remessa de faturas

i Ubertas



AUTORIZAGAO - GUIA DE INTERNAGAO/SADT INTERNADO

1- Clique em Intemag3o e depois em "SADT/Internado’

M Ubertas

p = Lo o5

i {ibertas



2-Clique no campo ",

SADT Internado,

i Ubertas






4

Inclua os procedimentos, marque os campos e clique e “validar

= o= o

s Oorgtris
moment d e slctaco, 0 LT
[re—

|

Libertas



5.+ Marque todos os tens da guia e clique em “regulagao’




i Uibertas



7+ Apos justifcar as inconsisténcias geradas pelo istema, clique em enviar para operadora”

T ————

: b
I —
(=




8- Para qualquer retorno da operadora, voc deverd consultar no campo *consultar solicitagdes'

“obs: Para os procedimentos autorizados pela operadora, o status vai ficar como “Pré-autorizado’

i {ibertas



9 -Para finaizar o processo, vocé dever cicar o campo abaixo em “emitir senha” e depois em “impriir’

= 11

E=L--1T-1-]

i Uibertas



10- Aguia finalizada.

T



AUTORIZAGAO - PRORROGAGAO DE INTERNAGAD

N N . N

i Uibertas



2-Clique no campo *+*,

30 de P 3 40 ou C 30 do Tratamento

T






4~ Inclua os procedimentos, marque os campos e clique em *vaidar"




5.~ Marque todos os tens da guia e clique em “regulagdo’

Memem

i Uibertas






8- Para finalizar o processo, vocé devers clicar o campo abaixo.

il Uibertas



5~ Clique em emiir senha” e depis em “imprimir.

@ =1 F-1 ]




10~ Guia finalizada.

i Ubertas



AUTORIZAGAO - QUIMIOTERAPIA

1.-Clique em Intemagio e depois em “Quimioterapia”

i {ibertas



2-Clique no campo .

3. Informe todos os campos obrigatsrios da guia




4 Para incluir os procedimentos na guia, lique em s *

i {ibertas



5 - Marque tod E " Preencha tod “alidar"

i {ibertas



6 - Aguarde retoro da operadora

7- Qualquer

o campo

il Uibertas



AUTORIZAGAO - RADIOTERAPIA

1.~ Clique em “intenagao e depois em “radioterapia”

i {ibertas



2-Clique em “plano de tratamento'.

il Uibertas



3 Clique no campo *+".




4-Informe.

=




5 - Preencha todos os campos obrigatdrios da guia, e clique em *salvar’

i {ibertas



6.~ Aguarde retorno da operadora

7- Qualquer o campo”

i {ibertas



0s possiveis status da solicitagso sio:
1- Autorizado: Ao emitir senha.

N . N
3

o e sa e

s cinansienca
- Canclado Deiido el Prestador o Operdon

. : .

8-€m

s
em uma mesma solicitagdo.

i {ibertas



AUDITORIA
REGULAGAO

1-Clique em “auditoria

i {ibertas



2 - Clique em regulagio’.

Do

il Uibertas



FATURAMENTO DE CONTAS.

Tod o 5,0 sistema transforma

sua cobranca de acordo com o contrato firmado,

i {ibertas



1-Clique em “faturamento" e posteriormente em “gerar lotes de guia

D Fuoacho.

Importante: O ideal é com o més fechado, Ml Ubertas




3-Para consultar os lotes processados, cigue em “consultar lotes".

=

Tome nota: 0 sistema separa automaticamente osltes po tpo de guia
(consulta e SADT),

I‘.
o
|-




4 i & (i), os

41-Aoabiira faturamento, voce (Egita)

CJof

i {ibertas



il Uibertas



4.3 Para informar os valores, vocé deve clicar (Edtar), conforme o campo abaixo

i {ibertas



a4 basta dicar em “inclir

il Uibertas



P basta licar no campo “exclu”

conforme abaixo:

Clique em 0K para se efetivar o cancelamento

derdo ser

i {ibertas



[o = [} 1}
Lol Faturament d Com o status “excluida” do lote, edite e salve.

para que possa gerar o lote novamente,

i {ibertas



45 - Localize a guia e Faturamento, guias de Consulta ou SADT, Com o status "excluida’ do lote, edite e salve para que possa
gerar o lote novamente.

i {ibertas



Clique em “Sin" para efetivar o cancelamento,

i {ibertas



“confirmar’

il Uibertas






4.6 Apds langar todos 0s valores, basta vocé dlicar em “salvar” e em “voltar”

() o ()

il Uibertas



Basta clicar 10 botdo *+*, como,

pode servisto abaixo:

i {ibertas



tiberado’, & marcar o

e clicar em “Enviar’

=

“enviar"
de faturas,

il Uibertas



4.9 Para consaultar o lotes enviados,clique em “faturamentor e depois em “consultar lotes de guias enviados’,

il Cibertas
N %
J 2

il Uibertas



4.10- Localize o lote que foi encaminhado para operadora
Observe que o status mudou para aguardando o fisco

r -

i {ibertas



4.11.- Para imprimi 0 rotocolo clique no campo marcado abaixo:

O

412 Osistema iré

i {ibertas



i Ubertas



ENVIO DE FATURAMENTO XMLS.

1.~ Clique em “arquivo XML"  depois em “Processar XML,

i Cibertas

[

n =

2 “inclui’

i {ibertas



)

@

3.~ Clique nos arquivos pendentes de processamento e depois em processar”

o ignifica aue o processo estsencerrado. JJ

il Uibertas



Observagso: Vocé também pode consultar o seu arguivo XML

Observagio: € ainda excluir o arquivo,

i Ubertas



4-Clique em para localizar

i Uibertos

il Uibertas



Fique atento! Tod y o s .
a faturamento fisico.

i {ibertas



5 - Para acessar os relatGrios clique no campo marcado abaixo:

.

il Uibertas



Atengio: Esse relatério ndo é 0 rotocolo de envio.

6- Para enviar 0s arquivos com o status “Iberados’,clique em “enviar”.

Observagao: Enviar esse relatério junto com a fatura fisca.

i {ibertas



apresentadas,os arquos que estverem com o status“berados” basta somente
aguardar o periodo orreto para o envio

.

e anexar o protocolo juntamente com a sua fatura fisica

esquesa

Libertas



7 - Para enuiar 05 arquivos com o status liberados” cliue em “enviar’

il Uibertas



& tera a fisico,

Observagao: € Voce ird ter i
faturamento)

i {ibertas



em “gerar relatério” 3 gerar os relatori

i Ubertas



Nao esquesa

de anexar o protocolo juntamente com a sua fatura fisica,

Mensagens:

. Tuid igidas

i Ubertas



“Uberado" e cique em “Enviar".

i {ibertas



i {ibertas



CRONOGRAMA DE ENTREGA DE FATURAMENTO

3 faturas
5 Para ober

30 perder estes prazos, este poder soffer
2 barra de rolagem e clicar em cronograma.




PARA

« Relatério de importagdo analiico gerado pelo portal:

* Guias de cobrangas devidamente preenchida.

i {ibertas



DEMONSTRATIVO DE CONTA MEDICA E PAGAMENTO

1-Clique em “demonstrativo” e escolha a 0pgao desejada.

1.1- Andlise de Conta Médica.
1.2- Pagamento.

|

Libertas



ALTERAGAO DE SENHAS

1- Cique em “seguranga” e depos em “alteragao de senha’

i {ibertas



2 -Preencha os campos solicitados e clique em “salvar

il Uibertas



NOTAS FISCAIS

ta
+ Caso o prestador utilze nota fiscal de bloco,
Alvares Cabral, n* 200 no 8° andar - Baifr: Centro- Belo Horizonte/MG - CEP: 30170-000,

ostatus do seu

Fique atento:

PARA FATURAMENTOS DIGITADOS DIRETAMENTE NO SISTEMA:

|

Libertas



LEGENDA STATUS

 Uiberado: Lote pronto para ser enviado 2 operadora;

+ Aguardando fisico: Lote aguardando o recebimento da operadora;

no més subsequente conforme cronograma.

o prestador

fiscal, tes it

+ Duplicidade de notas fiscais;
+ Valores corretos;
+ Documentos sem rasuras.

corpodo

|

Libertas



« Retengo de impostos (IR, PISICOFINS/CSLL ISS);

+ € abrigaterio o destaque de todos trbutos refidos na nota fiscal

beneficio fiscal devers mencionar embasamento legal. Verificar
+Prestat esta

|

Libertas



FORNECIMENTO DE DOCUMENTOS € INFORMAGOES PARA FINS DE TRIBUTAGAO

a guir quanto 2 30 tributara
" ~Imposto Sobre
[¢ 024 da Lei n° 8.725/03, be i 9334107, 0 tomador de.
A Fundagai em quaisq
1-0 prestador do servigo, informar.
situagao. Contudo, & I "
|3 Fundag3o Libert

It realiza a etengdo pela liquota maxima permitida;

20 prestador do servigo, -

e fzer constar

i {ibertas



3-0p pe:

anterior .
pagameno;

4-0 servico for prestado por- NFS-e constar o Nome, CF

Regime de Trbut:

5-0 prestador tomado; Se o mesm for

6-0p forincentivador nurais,no Municipio,  fornecer

70 prestador de servigo for
elo SINPLES apresentededraso (Model onstante o Anex)

i {ibertas



Fiscal
bservad iscal
(5%,
3 devid 5
juntoa 123, de 2006, art. 21,55 5°a 14),
Quanto ao PIS/COFINS/CSLL
A parti de 1° de fevereira de 2004, i i bem
o 3 . 5 ).da
s
3 tibuts i we
Vdoart. 151 da Lein° 5.1 a TN, 0u por
2 devers nos

encaminhar mensalmente 3 guia e comprovante de pagamento

i {ibertas



Para tanto, qualquer 0 junto a Fatura,a
comprovagio de que a N30 retengdo continua amparada por medida judicial

¢ 5 1313772015 de 19 /06/201
(PISICOFINS/CSLL) cuf RS 215,05, deverdo aplicar
referidos tibutos.

Quanto a0 INSS - Instituto Nacional do Seguro Social

D acordo com o disposto no art. 4", da Lei n* 10.666/2003,

individual
1148812007 23/2007.
Nesse sentid declaragio
Casonii 5 5 i " 5
e sde
perfodo de vigéncia.

i {ibertas



. para

Informagdes Complementares.

fisico efou e-mai:nfpgmedicogfundacaolibertas combr

a Fundagao Libertas fard o

.
desconto dos tributos de acordo com o servigo prestado.

Anexo | - Declaragio ISSQN - Optantes pelo Simples.
Anexo I - Declaragio INSS - Pessoa Fisica

i {ibertas



ANEXO |
DECLARAGAO ISSON

Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza

NOME ETO. seu
D
a e 123,
2008,
a Uniso, dos Estados,
inclusive
obrigagses acessdrias

a D doart. 16 desta Lel

UAL%,

Se encontrar na DIGITE A FAIXA®,

i {ibertas



Dessa forma,
mencionada.
DIGITE A CIDADE. INFORME DIA, MES & ANO,
ASSINATURA

DIGITE O NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO I
DECLARACAO ISSON
Instituto Nacional do Seguro Social

Vide modelo encaminhado em anexo separado

Libertas



PERGUNTAS € RESPOSTAS SOBRE DOCUMENTOS FISCAIS

Para esclarecer Fundagdo Libe

elaborou um perguntas e respostas sobre o tema.

NOTA FISCAL - PESSOA JURIDICA

1) Quais os tribu fiscal?

15%

2) A Fundagao Libertas desconta o valor referente ao ISSQN?
Ser substituto d

valor @ A

ibertas.

Libertas



Na
de 5%
Fundagsol oirs 0ISSQN por @

4 o corpo da nota, Nacional?

Tocal visivel, 3 N

. (865%),casoo

servigo prestado seja passivel de retengio.
5) nota fiscal, & les Nacional
sim. fiscal para

SLL

N:
(4,55%),cas0 0 seruigo prestado seja passivel de retengio.

6) Quando a nota fiscal pode ser cancelada?
s

L e

i {ibertas



Caso o imposto tenha cal pode
municipal, por meio de processo. i aimmraesto

7E ' uma nota fiscal que possui

u e

) Caso a notafsca estejacom o enderego da Fundas Libertas ncorteto,  necessslo cancelamento do documenta?
Se o ermo referic a carta de.
correg3o para corrgir as informaes incorretas.

. na falta do
envio do documento (carta de correg3o),a Operadora rd devolver a nota fscal para corresdo.
9) Possuo liminar ou sentenga paraa
Fundagdo Libertas
(pe ) i
i ‘ramit Isso0 deve ser

felto em todos os envios das notas fiscais para pagamento.

i {ibertas



[
prestados.

10) Como proceder para que n3o ocorra o desconto do PIS/COFINS/CSLLnos servicos prestados?

Que pode ser verificada por certigao,
fiscaler

viada
e
11) Como proceder .
Deverd ser CRMe CPF q o
12)Enito nota o
anota XMLe POF
13) 3 fiscal?
Razo Social Fundagio Libetas de Seguridade Social
CNPL 2011850910065
Inscrigo Municipal: 4130680012
o ida Aares Cabral,° 200, 8* , CEP: 301

i {ibertas



PONTOS RELEVANTES

. 5 devers Lembr

Portal da Fundago Libertas - ww fundacanlihertas combr.

« Antes de realizar o atendimento,

. o atendimentt

procedimento;

i {ibertas



. o, fsio
dever3o ser previamente autorizados pela auditoria médica da Fundagao Libertas:

. P MLS ou g

. LTA deverd ser

. 1AR TERAPIA - SADT. devers 5

« A GUIA DE AUTORIZACAO DE INTERNACEO devers ser o nome, CPF,
5 omédico

devers fazer TISS de tod:

i {ibertas



pelo menos -
Medicina e RN 338 da ANS - Agéncia Nacional de Saide Suplementar;

i o
tento fora do periodo acordadk
Nest tador deve ag.
o & o data de.
realizagao;
fat

fscal fiscal
Jetro 5 ML 3
e-mail nfpgmediconfundacaolibertas.com b:
. ovalor ocoreto

i {ibertas



NP NP 20,1
a 0crédito s6

e corretamente preenchida (s)

sagament s nanor

. o estar na Fundagdo Li 8

de processamento;

. 15 de cad

com o seguinte:

|

Libertas



VA L|5éﬂqs

Au Alvares Cabral, 200 » 89 andar » Centro » Belo Horlzonte - MG
0800704 3700/ (31) 2111 - 3700
fundacaolibertas@fundacaolibertas combr



